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 CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 
INFORMACIÓN SOBRE EL AVISO LEGAL SOBRE LA TUTELA DE UN MENOR 
  
1. QUÉ ES UN AVISO LEGAL: Después de que haya llenado Y presentado la petición de tutela y 

otros documentos judiciales al tribunal, deberá informar a todas las “personas involucradas” acerca de 
los documentos y de la audiencia del tribunal. 

 
A. ¿DE QUÉ DOCUMENTOS JUDICIALES NECESITO DAR UN AVISO?  

 

• La PETICIÓN: Este documento explica lo que usted quiere que haga el juez / comisionado y 
porqué. 

 

• AVISO DE AUDIENCIA: Este documento proporciona información sobre la audiencia, la 
fecha, el lugar y el nombre del juez / comisionado que escuchará el caso.   

 
Se recomienda que a las personas a las que corresponda avisar les dé copia de todos los 
documentos que usted haya presentado ante el tribunal.  Después de dar aviso a estas personas, 
usted debe presentar una PRUEBA DE AVISO, indicando el nombre de cada persona a la que 
haya dado aviso y el título de cada documento proporcionado.  Vea más información en la sección 
“C”. 

 
B. ¿CUÁLES SON LAS FORMAS DE DAR AVISO LEGAL? 

• Cuando se requiere notificación personal, esto significa que la ley está redactada para 
asegurar que a la persona que necesite aviso de un caso se le dé dicho aviso.   

  
• “Notificación personal” significa dar aviso formal a la persona a la que se requiera dar 

aviso en alguna de las siguientes tres formas: 
1. Los documentos son entregados por el departamento del alguacil (sheriff); o 
2. Los documentos son entregados por un oficial notificador privado registrado; o 
3. La persona que recibe los documentos firma voluntariamente la “Aceptación de 

notificación” enfrente de un notario o del Secretario Auxiliar del tribunal, y le devuelve a 
usted el formulario o lo presenta ante el tribunal.  (Vea las instrucciones para dar 
notificaciones personales en el paso 4.) 

 
• La entrega por correo o en mano es una manera menos formal pero importante de dar 

notificación en algunos casos. Cuando a usted se le requiere dar aviso por correo, por lo 
general es aceptable el correo prepagado de primera clase.  Otros métodos que ofrece el 
Servicio Postal de Estados Unidos y que dan constancia de entrega, como el correo 
certificado o registrado con acuse de recibo, firma o confirmación de entrega, proporcionan 
la constancia de que usted envió el aviso y de que la persona lo recibió.  
 

• La publicación del aviso se permite como último recurso, cuando usted no conoce la 
dirección de la persona a la que tenga que dar aviso. El tribunal permite el aviso por 
publicación sólo cuando usted haya hecho todos los esfuerzos razonables para localizar a la 
persona a la que corresponda avisarle, y que haya demostrado a satisfacción del tribunal que 
hizo todo lo que pudo para encontrar a la persona o su dirección. Entonces, usted debe 
publicar el aviso por lo menos 3 veces en un periódico del condado en el que se vaya a 
celebrar la audiencia. Vea A.R.S § 14-1401 (A)(3) 
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C. ¿CÓMO COMPRUEBO QUE DÍ AVISO LEGAL? 

• La PRUEBA DE AVISO es el documento que usted firma y presenta ante el tribunal para 
comprobar que dio el aviso a todas las personas involucradas y cómo lo hizo.  Debe 
completar estos formularios después de haber entregado los documentos a todas las personas 
involucradas (Véase Paso 1A).  Hay otros documentos que van con la PRUEBA DE AVISO 
para demostrar que se hizo la notificación.  Esos documentos pueden ser los siguientes: 
1) DECLARACIÓN JURADA DE LA PUBLICACIÓN, 
2) DECLARACIÓN JURADA DE NOTIFICACIÓN firmada por el oficial notificador o por 

el alguacil (sheriff), O 
3) ACEPTACIÓN DE NOTIFICACIÓN. 

 
D. ¿CUÁNDO PUEDE DEJAR DE DAR AVISO LEGAL? 

• Cuando una parte a la que se requiere dar aviso firma una RENUNCIA DE AVISO.  Por lo 
general, una persona a la que se requiere notificar personalmente puede aceptar la 
notificación firmando una ACEPTACIÓN DE NOTIFICACIÓN y RENUNCIA DE AVISO. Sin 
embargo, si el menor que necesita el tutor firma la ACEPTACIÓN Y LA RENUNCIA, ese 
menor también tendrá que asistir a la audiencia, o la notificación no será válida. 

 
• Cuando una parte a la que corresponda recibir aviso está presente en la audiencia y acepta 

la notificación.  Cuente con este método sólo si usted está absolutamente seguro de que la 
persona acudirá a la audiencia y aceptará la notificación. 

 
2.  ¿QUIÉN TIENE DERECHO A AVISO LEGAL?:  La ley de Arizona (A.R.S. 14-5207) 

requiere que se dé aviso sobre la tutela de un menor a:   
• El menor, si tiene 14 años de edad o más; 
 
• La persona que hubiera tenido el cuidado principal y la custodia del menor durante los 60 días 

anteriores a la fecha de la petición; Y 
 
• Cualquier padre vivo del menor. 
 
Nota: Usted puede dar aviso por correo, entrega en mano o, si todo lo demás falla, por publicación, a 
todas las personas indicadas más arriba. 

 
3. PLAZOS PARA DAR AVISO LEGAL: En general, usted deberá dar aviso de los documentos 

judiciales a todas las personas involucradas al menos 14 días antes de la audiencia. Si usted da un AVISO 
MEDIANTE PUBLICACIÓN, la primera publicación deberá ser al menos 14 días antes de la audiencia.   
 
Nota: El periódico no le proporcionará a usted la DECLARACIÓN JURADA DE LA PUBLICACIÓN 
hasta que se hayan publicado los 3 avisos requeridos. 

 
4. LOS MÉTODOS DE NOTIFICACIÓN PERSONAL: El tribunal acepta varias formas 

de dar notificación personal.    
• Aceptación de notificación. La persona debe firmar el formulario de aceptación ante un notario y 

devolvérselo a usted, pero la fecha de la firma no puede ser anterior a la fecha en que usted 
hubiera presentado los documentos del tribunal.  La firma en ese formulario no significa que la 
persona esté de acuerdo con los documentos.  Sólo significa que admite haber recibido los 
documentos, sin haber sido notificada en persona por el alguacil (sheriff) o el oficial notificador.   



 

© Superior Court of Arizona                                                            Page 3 of 4                                                             JG20is 
   October 22, 2004 Use only most current version 
   ALL RIGHTS RESERVED 

 
• Oficial notificador: Por lo general se le debe pagar a esta persona o compañía para que lo haga.  

El oficial notificador le entrega los documentos a la persona en su casa, trabajo u otro lugar.  El 
oficial notificador le entrega al tribunal una declaración jurada que afirma que la persona fue 
notificada. La desventaja de este método es su costo y que requiere que el oficial notificador 
localice a la persona.  Si usted decide emplear este método, busque “OFICIALES 
NOTIFICADORES” en la Sección Amarilla para encontrar a alguien que pueda entregar los 
documentos.   

 
• Alguacil (sheriff).  Este método requiere que usted se comunique con la oficina del alguacil del 

condado en el que viva la persona, para arreglar que un asistente del alguacil entregue los 
documentos.  Este método requiere que usted pague una cuota a la oficina del alguacil (sheriff), a 
menos que reciba una exención o aplazamiento, que el tribunal pone a disposición de las personas 
que no puedan pagar el costo de la notificación.  La exención o aplazamiento requiere que usted 
le explique al alguacil porqué sus circunstancias ameritan este método. 

 
5. QUÉ MÁS HAY QUE SABER SOBRE EL AVISO LEGAL: Aunque usted esté 

obligado a notificar personalmente a algunas personas, quizá tenga que dar aviso por correo o por entrega 
en mano a otras personas involucradas. Tendrá que firmar y presentar la PRUEBA DE AVISO para 
demostrarle al juez / comisionado que usted le entregó el aviso a todas las personas requeridas por la ley.  

 

6. CÓMO UNA PERSONA QUE RECIBE AVISO OBJETA LA PETICIÓN: En 
ocasiones, una persona, incluso el menor de 14 años o más, quiere objetar la petición o decirle al juez / 
comisionado algo aparte de lo que esté en la petición.  Si desea más información para objetar un proceso 
judicial, vea la serie de documentos 3 sobre tutela o curatela del Centro de autoservicio, llamada Cómo 
objetar un procedimiento judicial, que contiene formularios del tribunal e instrucciones para presentar una 
respuesta por escrito.  A menos que el tribunal la exima o aplace, se cobra una cuota por presentar 
cualquier objeción o respuesta.  

 

7. LLENE EL AVISO DE AUDIENCIA Y LA PRUEBA DE NOTIFICACIÓN: 
Después de que haya dado el aviso, debe llenar el formulario de la PRUEBA DE AVISO de audiencia para 
la tutela de un menor.  Asegúrese de enumerar el título de los documentos otorgados y el nombre de las 
personas a las que les entregó las copias.  También indique la fecha en que haya entregado las copias a 
cada persona, cómo fueron notificadas (entregadas) y la relación entre la persona a quien le haya dado las 
copias y el menor.  Si el menor tiene abogado, asegúrese de que éste también reciba copias. 

 
Haga 1 copia del AVISO DE AUDIENCIA, la PRUEBA DE NOTIFICACIÓN, la ACEPTACIÓN DE 
NOTIFICACIÓN (y de la RENUNCIA DE AVISO si la hay).  

 

8. PRESENTE EL AVISO DE AUDIENCIA, LA RENUNCIA Y LA PRUEBA 
DE NOTIFICACIÓN:                                          
A. PREPÁRSE PARA PRESENTAR: Por lo menos 10 días hábiles antes de la fecha programada de 

la audiencia, presente los siguientes documentos ante el secretario del tribunal, Administración del 
Tribunal Juvenil. 
• AVISO DE AUDIENCIA 
 
• PRUEBA DE AVISO DE AUDIENCIA PARA TUTELA DE UN MENOR, Y 
 
• ACEPTACIÓN DE NOTIFICACIÓN y RENUNCIA DE AVISO (si es el caso)  
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 B. LLEVE SUS DOCUMENTOS AL SECRETARIO DEL TRIBUNAL: El secretario se 

quedará con el original y le devolverá a usted 1 copia del AVISO DE AUDIENCIA, PRUEBA DE 
AVISO, ACEPTACIÓN DE NOTIFICACIÓN y RENUNCIA DE AVISO (si la hay). 

 
Nota: Conserve una copia de cada documento para sus archivos. Tráigalas consigo cuando vaya a la 

audiencia del tribunal. 
 
SIGUIENTE PASO: Prepárese para la audiencia del tribunal y tenga en orden el resto de los documentos.  

Si todavía tiene dudas, puede pedirle asesoría legal a un abogado. Puede buscar a un abogado en el 
directorio telefónico bajo la sección de abogados (“attorneys”).  De igual forma, el Centro de autoservicio 
cuenta con una lista de abogados que le ayudarán mediante el pago de una cuota.  La lista muestra en 
dónde se ubican los abogados, cuánto cobran por hora, y qué experiencia tienen.   

  
Todos los formularios mencionados en estas instrucciones están disponibles en el Centro de autoservicio, en todas 

las sedes del Tribunal Juvenil y en la Web, en: 
http://www.superiorcourt.maricopa.gov/ssc/forms/forms_available.asp  
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